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HASSAS GOREYV TESPIT FORMU (Ek-1)
.. Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI : Fen Bilimleri Enstitiisii
ALT BIiRiM : Muhasebe, Satin Alma ve Ayniyat Birimi
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Ahnmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuclar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Kamu zarari, Tasinirlarin -~ kaybolmamas1  ve  zarar | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kaynak ve zaman israfi, géormemesi  i¢in  Onlem  alinmasi, | sahip olmak,
-Kurum itibar kaybu, kullanima verilen tasinirlarin  kisilere | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Cezai Islem, zimmetlenmesi,  gorevinden  ayrilan | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Gorevin aksamasi, personelin, kullandig1 tasinirlart teslim | -TKY'S programi hakkinda bilgi
etmeden ve zimmetten diisiilmeden | sahibi olmak,
Tasmir Kayitlarin e en . .
e .. kurumdan ilisiginin kesilmemesi,
1 | Giris ve Cikis Yiiksek . ..
. . malzemelerin depo kontrollerinin
Islemleri o :
yapilmasi ve ilgili personele zimmetleme
ve diisme isleminin yapilmasi, ilisik
kesme formunda tasinir kayit kontrol
yetkilisinin imzasinin eksiksiz olmasina
dikkat edilmesi, talep edilen
malzemelerin temininin saglamasi,
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HARCAMA BIRIMI : Fen Bilimleri Enstitiisii

ALT BIiRiM : Muhasebe, Satin Alma ve Ayniyat Birimi

Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**

No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Ad1 Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler

-Kamu zarari, Kullanimda bulunulan dayanikli | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine

-Kaynak ve zaman israfi, taginirlarin - bulunduklar1 yerde kontrol | sahip olmak,

-Gorevin aksamasi, edilmesi, sayimlariin yapilmasi, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
taginirlarin ~ korunmasinin  saglanmasi, | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
bandrollerinin kayit altina alinmasi, -TKYS programi hakkinda bilgi

5 Tasmnirlarin Kontrol Yiiksek sahibi olmak,
ve Sayim Iglemleri

-Kamu zarari, Saglam malzemenin hurdaya | -Gdrevle ilgili mevzuat bilgisine

-Kaynak ve zaman israfi, diisiiriilmesinin  engellenmesi, hurdaya | sahip olmak,

-Kurum itibar kaybi, diisiilecek malzemenin arizasinin veya | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,

-Cezai Islem, ekonomik  Omriinii  tamamladiginin | -Dikkatli ve 6zenli olmak,

Hurda Yoluyla -Gorevin aksamast, belgeye dayandirilmasi, yanlis | -TKYS programi hakkinda bilgi

3 | Malzeme Cikis Yiiksek malzemenin  hurdaya  disiilmesinin | sahibi olmak,

Islemleri engellenmesi, hurdaya diisme
islemlerinin TKYS programindan
diizenlenen islem figleri ile yapilmasi,
hurda malzemelerinin teslim edilirken
tutanakla teslim edilmesinin saglanmasi,
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HARCAMA BIiRIMI : Fen Bilimleri Enstitiisii

ALT BIiRiM : Muhasebe, Satin Alma ve Ayniyat Birimi
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Ad1 Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Kamu zarari, TKYS  programindan alman ilgili | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kaynak ve zaman israfi, cetveller ile tasmirlarin karsilagtirilarak | sahip olmak,
Y1l Sonu Sayim -Kgmn} itibar kaybi, ) sayimin yapilmasi, sayimda fazla veya -M'esleki. alapda tepriibeli olmak,
4 islemleri -Gorevin aksamasi, Yiiksek eksik  c¢ikan  malzemelere  gerekli | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
islemlerin yapilmasi, sayim islemlerinin | -TKY'S programi hakkinda bilgi
kontrollerinin tam ve  zamaninda | sahibi olmak,
yapilmasi,
-Kurumsal itibar kaybi, Diizenlenen 06deme emri, harcama | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
. -Gorevin aksamasi, talimat1 ve ilgili faturalarin kontroliiniin | sahip olmak ve yasal degisiklikleri
Hizmet Alim1 . o o N . .
(Telefon Faturas! -Mali sorumluluk, ) yap}lrr}as1, odeme tarihinden once Stratgl takip etmek, o
5 pul alimi vb,) ’ Yiiksek Gelistirme Daire Bagkanligina teslim | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
' edilmesi. -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-KBS sistemi hakkinda bilgi
sahibi olmak,
-Kamu zarari, Biitge  gider tahminlerinin  ge¢mis | -Mevzuatta belirtilen genel
-Kaynak ve zaman israfi, donemlerde incelenerek birim ihtiyaclar1 | niteliklere sahip olmak,
-Kurum itibar kayba, dogrultusunda gercekei yapilmasi, | -Isin sahiplenilmesi,
-Gorevin aksamast, harcama planlar1 ile yapilmasi zorunlu | -Isi yapabilme yetenegine sahip
Birim Biit¢esinin -Mali sorumluluk, olan odemeler dikkate alinarak ve yil | olmak
6 | Hazirlanmasi -Sorusturma, Yiiksek icerisinde  olusabilecek olagan dis1
Islemleri harcamalar da Ongoriilerek biitgenin
hesaplanmas1 ve uygulanmasi, biitge ile
ilgili Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1
ile  koordineli  olarak  g¢alismanin
saglanmast,
Adres Ege Univer_site§i Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 ] Telefon 0232388 2124-4326 Sayfa3 /5
Bornova / [ZMIR Internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

HASSAS GOREYV TESPIT FORMU (Ek-1)

Dokiiman No FRM-0037
Yayin Tarihi 26.04.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

HARCAMA BIiRIMI : Fen Bilimleri Enstitiisii

ALT BIRiM

: Muhasebe, Satin Alma ve Ayniyat Birimi

Sira ) Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii*f ) o
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Ad1 Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Kamu zarari, Yurt i¢i gecici gorev yolluklar: ile ilgili | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kaynak ve zaman israfi, diizenlenen 6deme emri, harcama talimat1 | sahip olmak,
-Kurum itibar kayba, ve ilgili  belgelerin  kontrollerinin | -Yasal degisiklikleri takip etmek,
-Gorevin aksamasi, yapilarak zamaninda ve eksiksiz Strateji | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Mali sorumluluk, Gelistirme Daire Bagkanligina teslim | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
; Gorev Yolluk -Sorusturma, Viiksek edilmesi ve takibinin yapilmasi,
Odeme Islemleri
-Gorevde aksakliklar, Satin almalarda saydamligi, rekabeti, esit | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Mali sorumluluk, muameleyi, giivenirliligi, gizliligi, | sahip olmak,
-Kurum itibar kaybi, kamuoyu denetimini, ihtiyaclarin uygun | -Yasal degisiklikleri takip etmek,
-Sorusturma, sartlarla =~ zamaninda  karsilanmasinin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Kamu zarari, saglanmasi, dilizenlenen 6deme emri, | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
8 | Satin Alma slemleri Yiiksek | harcama talimati ve ilgili belgelerin —isi sahiplenmesi,
kontrollerinin yapilarak zamaninda ve | -Isi yapabilme yetenegine sahip
eksiksiz ~ Strateji  Gelistirme  Daire | olmak,
Baskanligina teslim edilmesi,
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HARCAMA BIRIMI : Fen Bilimleri Enstitiisii
ALT BIiRiM : Muhasebe, Satin Alma ve Ayniyat Birimi
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Ahnmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuclar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Gorevin aksamasi Odemelerle ilgili kanitlayict belgelerin -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
kontrolii, EBYS ve KBS sistemlerinde sahip olmak,
Fk ders 6deme gerekli islemlerin yapilmasi ve 6deme -Yasal degisiklikleri takip etmek,
9 |. . Yiiksek | belgelerin hazirlanarak harcama -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
islemleri e .. . . 3
yetkilisinin onayindan sonra Strateji -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Gelistirme Daire Baskanligina teslim -EBYS ve KBS sistemi hakkinda
edilmesi, bilgi sahibi olmak,
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Osman Torun
Enstitii Sekreteri

Prof. Dr. Bahri Basaran
Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirii
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